东莞市东莞理工学院教育发展基金会接待审批表
	接待对象
	
	来访时间
	

	来访目的
	

	拟接待安排
	

	主宾姓名
	
	职务（级别）
	

	来访人数
	
	用餐标准
（元/人）
	

	来宾名单
	

	拟接待人员
	

	费用预算
	用餐
	接待人数
	陪餐人数
	用餐次数
	（元）

	
	
	
	
	
	

	
	住宿
	（元）
	交通
	（元）

	
	其他支出
	（元）
	费用合计
	（元）

	秘书长意见
	

	备注
	


经办人：
                   联系电话：
                申请日期：
- 2 -
- 7 -

